
ANEXO II AO DECRETO N.o 15.708, DE 20 DE FEVEREIRO DE 1979 

ENTALHADOR 

SUMARIO: Executar serviços de entalhe em peças de madeira para Umas de 
tipos especiais. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Confeccionar modelos de peças entalhadas para Urnas de tipos especiais. 
2. Executar serviços de acabamento de entalhe em peças para Urnas de 

tipos especiais. 
3. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliares de Entalhador. 
4. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
5. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Madeira, chapas duras, chapas isolantes, laminados, lixas, colas, entre 
outros. 

— Goivas, formões, plainas, raspadeiras, martelos, entre outros. 
— Metro, régua, esquadros, compassos, entre outros. 
— Serra circular, serra de fita, desengrossadeira, desempenadeira, respin-

gadeira, torno, esmeril, tupia, prensa, lixadeira, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 50 meses no cargo de Auxiliar de Entalhador ou 30 me-
ses no cargo de Auxiliar de Entalhador e curso profissional de 
Entalhador de 240 horas. 

b) Admissão: 48 meses na função de Entalhador ou 30 meses na 
função de Entalhador e curso profissional de Entalhador de 
240 horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental: Razoável 



2.3 Esforço visual: Razoável 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas:Pequena 
3.3 Instrumentos: M ínima 
3.4 Equipamentos: Razoável 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Óculos de proteção. 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

FUNILEIRO DE VEÍCULOS 

SUMÁRIO: Executar, reparar e recuperar carrocerias, chassis, peças e arte-
fatos confeccionados com chapas metálicas. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Confeccionar, reparar e recuperar cabines, carrocerias de aço e chassis 
de veículos. 

2. Confeccionar e reparar tambores para combustíveis, caçambas de lixo, 
caldeiras, regadores de asfalto, carrinhos de mão e artigos de chapa 
de cobre ou galvanizada. 

3. Trocar ou consertar escapamentos de veículos, silenciosos, tanques 
de gasolina e óleo, pára-choques, pára-lamas, suportes de baterias, 
portas, batentes e fechaduras, entre outros. 

4. Retirar, limpar, desobstruir, soldar e instalar radiadores. 
5. Executar serviços de solda, rebitagem, desempenamento, desamas-

samento e corte de chapas de metal. 
6. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Funilaria. 
7. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
8. Executar tarefas afins. 



MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Chapas de metal, massa plástica, ácidos, lixas, eletrodos, estanho, 
rebites, ferragens em geral, entre outros. 

— Tesouras, martelos, espátulas, esticadores, encolhedores, maçaricos, 
alicates, talhadeiras, tenazes, arco de serra, entre outras. 

— Esquadro, metro, entre outros. 
— Morsa, bigornas, bancadas, pranchas, forjas, equipamentos de solda, 

lixadeiras, furadeiras, esmeril, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a, série do 1 .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 24 meses no cargo de Auxiliar de Funilariaou 12 meses 
no cargo de Auxiliar de Funilaria e curso profissional de Funilei-
ro de 150 horas. 

b) Admissão: 30 meses na função de Funileiro ou 18 meses na fun-
ção de Funileiro e curso profissional de Funileiro de 150 horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual: Razoável 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Razoável 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Razoáveis 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Luvas de soldador, avental de couro, máscaras de solda, óculos de 

proteção, botas de borracha. 



6. Observações: 
- Uso permanente de uniforme. 

MARCENEIRO 

SUMARIO: Planejar, executar, reformar e instalar trabalhos em madeira. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Planejar, confeccionar, reformar, reparar, conservar e instalar móveis, 
divisórias e outros objetos de madeira, assim como Urnas Mortuárias. 

2. Estudar e interpretar desenhos e modelos de trabalhos a serem realizados. 
3. Executar riscadura e esquadrejamento nas dimensões. 
4. Selecionar madeiras a serem empregadas. 
5. Lixar, aplicar tintas especiais, verniz ou cera, a pincel ou a boneca. 
6. Aplicar chapas isolantes, chapas duras e laminados plásticos em superfí-

cies de madeira. 
7. Aplicar ferragens e fazer acabamento fino. 
8. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Marcenaria. 
9. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
10. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Madeiras, chapas duras, chapas isolantes, laminados plásticos, ferragens, 
verniz, ceras, lixas, colas, álcool, diluentes, entre outros. 

— Serras, plainas, raspadeiras, formões, escariador, furadeira manual, cha-
ves de fenda, martelos, alicates, entre outros. 

— Metro, réguas, trena, esquadros, compassos, entre outros. 
— Serra circular, furadeira, serra de fita, lixadeira, desengrossadeira, de-

sempenadeira, respingadeira, torno, esmeril, tupia, prensa, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 30 meses no cargo de Auxiliar de Marcenaria ou 18 me-
ses no cargo de Auxiliar de Marcenaria e curso profissional de 
Marceneiro de 180 horas. 

b) Admissão: 36 meses na função de Marceneiro ou 24 meses na 
função de Marceneiro e curso profissional de Marceneiro de 180 
horas. 



1.3 Iniciativa; Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual: Razoável 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferfamentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Razoável 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 
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4. Condições de Trabalho: 
^.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Óculos de proteção. 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

MECÂNICO 

SUMÁRIO: Diagnosticar defeitos e reparar motores de combustão interna 
movidos a gasolina ou óleo diesel e sistemas de alimentação, ignição, refrige-
ração, suspensão, transmissão, direção e frenagem de veículos automotores. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Abrir, fechar e regular motores a explosão; retificar, esmerilhar, ajustar 
e substituir componentes. 

2. Desobstruir e substituir componentes do sistema de alimentação; regu-
lar entradas de ar e combustível, carburadores, bombas injetoras e bom-
bas d'água. 

3. Regular e substituir platinados, bobinas, condensadores, distribuidores, 
cabos; limpar e regular velas. 

4. Abrir, fechar e regular câmbio e diferencial; esmerilhar, retificar, ajustar 
e substituir componentes; ajustar coroa e pinhão, trocar platôs e discos 
de fricção. 



5. Alinhar e balancear rodas; substituir e regular barras, terminais, amorte-
cedores e caixa de direção, mangas de eixo, lonas e discos de freio. 

6. Montar, desmontar, reparar e substituir eixos dianteiros e traseiros, 
feixes de molas, barras de torção, molas helicoidais, amortecedores, 
estabilizadores. 

7. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Mecânica. 
8. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
9. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Componentes mecânicos e eletro-mecânicos de veículos automotores, 
retentores, graxas e lubrificantes, entre outros. 

— Chaves fixas e móveis, alicates, martelos, limas, alavancas, entre outros. 
— Paquímetros, vacuômetros, voltímetros, tacômetros, micrômetros, ga-

barito, medidores de compressão, entre outros. 
— Bancada, morsa, macacos mecânicos e hidráulicos, cavaletes, esmeril, 

furadeiras, rebitadeiras, talhas, sargento, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 30 meses no cargo de Auxiliar de Mecânica em veículos 
ou 12 meses no cargo de Auxiliar de Mecânica em veículos e 
curso profissional de Mecânico de Autos de 180 horas. 

b) Admissão: 36 meses na função de Mecânico de Autos ou 18 me-
ses na função de Mecânico de Autos e curso profissional de Me-
cânico de Autos de 180 horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Razoável 
3.2 Ferramentas: Razoável 
3.3 Instrumentos: Razoável 



3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Razoável 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
- Esteiras e óculos de proteção 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

MECÂNICO DE MANUTENÇÃO 

SUMÁRIO: Inspecionar, diagnosticar defeitos, reparar e conservar caldeiras, 
equipamentos de lavanderia e usinas de concreto, asfalto, britagem e des-
tinação de lixo. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Executar serviços de manutenção, conservação e reparos de usinas, 
equipamentos de lavanderia, caldeiras e seus componentes. 

2. Regular, ajustar e consertar bombas, válvulas, conjuntos de tubulação, 
caldeiras, circuitos e sistemas de distribuição de força, compressores, 
manômetros, termômetros, vacuômetros e dispositivos de segurança. 

3. Executar a inspeção e aferimento de painéis. 
4. Reparar, conservar e manter conjuntos mecânicos, máquinas e dispo-

sitivos pneumáticos e hidráulicos. 
5. Dar assistência técnica aos operadores, orientando quanto à adequada 

utilização, ajustagem e regulagem de equipamentos e dispositivos. 
6. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Mecânica. 
7. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
8. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Componentes mecânicos e eletro-mecânicos de usinas, caldeiras e equi-
pamentos de lavanderia; retentores, graxas, lubrificantes, entre outros. 

— Chaves fixas e móveis, martelos, limas, talhadeiras, alicates, serras, 
alavancas, entre outras. 



— Paquímetros, voltímetros, vacuômetros, micrômetros, gabaritos, grami-
nhos, entre outros. 

- Bancadas, morsa, esmeril, furadeiras, rebitadeiras, talhas, calandras, 
entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 30 meses no cargo de Auxiliar de Mecânica em serviços 
de manutenção ou 12 meses no cargo de Auxiliar de Mecânica 
em serviços de manutenção e curso profissional de Mecânico 
de 180 horas. 

b) Admissão: 36 meses na função de Mecânico de Manutenção ou 
18 meses na função de Mecânico de Manutenção e curso profis-
sional de Mecânico de 180 horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual:Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Razoável 
3.2 Ferramentas: Razoável 
3.3 Instrumentos: Razoável 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Razoável 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção; 
— Óculos de proteção 

ó. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 



MOTORISTA II 

SUMÁRIO: Dirigir veículos de representação e de gabinete. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Dirigir veículos de representação e de gabinete para transporte de pas-
sageiros. 

2. Recolher passageiros em local e horário determinados, conduzindo-os 
conforme itinerário estabelecido ou instruções específicas. 

3. Prestar socorro às vítimas em caso de acidente. 
4. Trocar pneus e executar pequenos reparos de urgência. , , 
5. Observar as condições de abastecimento e manutenção do veículo, veri-

ficando níveis de gasolina, óleo, água, e condições dos freios, pneus, 
buzinas, faróis e lanternas. 

6. Apresentar ao Encarregado de Tráfego relatório diário, das atividades, 
anotando quilometragem, itinerário e outras ocorrências. 

7. Comunicar ao Encarregado de Tráfego a necessidade de reparos no 
veículo sob sua responsabilidade. 

8. Manter o veículo sob sua responsabilidade em perfeito estado de lim-
peza e funcionamento. • ' • • •' i • 

9. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 
instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 

10. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

Macacos hidráulicos e mecânicos, chaves de roda,, chaves de fenda, 
alicates, entre outras. 

— Veículos automotores de transporte de passageiros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l.o Grau ou equivalente 
1.2 Iniciativa: Grande 
1.3 Supervisão recebida: Geral 
1.4 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno , 
2.2 Esforço mental: Razoável t. . . •• . - • 
2.3 Esforço visual: Pequeno • 



3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas:Mínima 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Razoável 
3.5 Segurança de terceiros: Grande 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Bom 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Requisitos Legais: 
- Livre provimento pelo Superintendente dentre Motoristas I 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

CARPINTEIRO 

SUMÁRIO: Confeccionar, reparar e conservar estruturas de madeira. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Confeccionar, reparar e conservar estruturas de madeira e peças de car-
pintaria, tais como engradados, cercas, porteiras, cabos de ferramentas, 
madeiramento para cobertura de casas, andaimes, pontes e pontilhões, 
carrocerias de veículos, barracões, assoalhos e forros. 

2. Elaborar e interpretar desenhos e esquemas de peças e estruturas de 
madeira. 

3. Selecionar madeiras a serem empregadas. 
4. Demolir pontes e pontilhões. 
5. Orientar e supervisionar as tarefas de Auxiliar de Carpintaria. 
6. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
7. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Madeiras, pregos, parafusos, colas, lixas, entre outros. 
— Martelos, chaves de fenda, serrotes, alicates, plainas, grosas, formões, 

furadeiras, entre outras. 
— Metro, trena, esquadro, régua, entre outros. 
— Serras circulares e de fita, entre outros. 



QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do 1 .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 24 meses no cargo de Auxiliar de Carpintaria ou 12 me-
ses no cargo de Auxiliar de Carpintaria e curso profissional de 
Carpinteiro de 120 horas. 

b) Admissão: 30 meses na função de Carpinteiro ou 18 meses na 
função de Carpinteiro e curso profissional de Carpinteiro de 120 
horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida; Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas:Mínima 
3.3 Instrumentos: M ínima 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Razoável 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Capacete 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

j 

ELETRICISTA 

SUMÁRIO: Instalar, modificar, reparar e conservar redes elétricas de alta e 
baixa tensão. 



TAREFAS DETALHADAS: 

1. Instalar redes elétricas de alta e baixa tensão em próprios da Autarquia. 
2. Instalar e reparar aparelhos e motores elétricos. 
3. Modificar, reparar e conservar redes e sistemas elétricos. 
4. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Serviços de Eletricidade. 
5. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
6. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Fios, lâmpadas, fusíveis, tomadas, isolantes, quadro de medidor de luz, 
entre outros. 

— Alicates, chaves fixas e móveis, tarraxas, arco de serra, grifos, entre 
outros. 

— Voltímetro, amperímetro, watímetro, ohmímetro, metro, trena, entre 
outros. 

— Escada, morsa, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 
1. Requisitos Mentais: 

1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 24 meses no cargo de Auxiliar de Serviços de Eletricida-
de ou 12 meses no cargo de Auxiliar de Serviços de Eletricidade 
e curso profissional de Eletricista de 180 horas. 

b) Admissão: 30 meses na função de Eletricista ou 18 meses na 
função de Eletricista e curso profissional de Eletricista de 180 
horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena ' 
3.3 Instrumentos: Pequena 



3.4 Equipamentos:Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Peio trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Razoáveis • 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Botas e luvas de borracha, capacete, cinto de segurança. 

6. Observações: 
— A função não pode ser exercida por daltônicos 

Uso permanente de uniforme. 

ELETRICISTA DE VEÍCULOS 

SUMÁRIO: Instalar, reparar e conservar sistemas e componentes elétricos de 
veículos automotores. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Instalar sistemas e componentes elétricos em veículos automotores. 
2. Localizar e reparar defeitos em sistemas e componentes elétricos de 

veículos automotores, tais como motores de arranque, dínamos, alter-
nadores, entre outros. 

3. Fazer enrolamento de motores de arranque, dínamos e bobinas. 
4. Instalar, reparar e conservar baterias e outros tipos de acumuladores 

elétricos. 
5. Carregar baterias com carga rápida ou lenta. 
6. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Serviços de Eletricidade. 
7. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
8. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Fios, lâmpadas, fusíveis, materiais para solda, solução para baterias, iso-
1 antes, velas de ignição, bobinas, entre outros. 

— Chaves fixas e móveis, alicates, martelos,-entre outros. 
— Micrômetros, watímetros, voltímetros, amperímetros, entre outros. 
— Soldador elétrico, carregador de baterias,: esmeril, entre outros. 



QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 24 meses no cargo de Auxiliar de Serviços de Eletrici-
dade em veículos ou 12 meses no cargo de Auxiliar de Servi-
ços de Eletricidade e curso profissional de Eletricista de veículos 
de 120 horas. 

b) Admissão: 30 meses na função de Eletricista de Veículos ou 18 
meses na função de Eletricista de Veículos e curso profissional 
de Eletricista de Veículos de 120 horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual; Razoável 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Razoável 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Mínimos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Botas, luvas e avental de borracha, óculos de proteção. 

6. Observações: 
— A função não pode ser exercida por daltônicos. 
— Uso permanente de uniforme. 

MONTADOR DE URNAS 

SUMÁRIO: Montar urnas mortuárias do tipo Luxo. 



TAREFAS DETALHADAS: 

1. Montar urnas mortuárias do tipo Luxo. 
2. Cortar, aparelhar, plainar, desempenar, lixar e colar madeiras. 
3. Selecionar as madeiras empregadas. 
4. Aplicar chapas isolantes, chapas duras em serviços de montagem de 

urnas do tipo Luxo. 
5. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
6. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

- Madeiras, chapas duras, chapas isolantes, laminados, lixas, colas, entre 
outros. 

- Serras, plainas, raspadeiras, formões, escoriados, furadeiras, chave de 
fenda, alicate, martelo, entre outros. 

— Metro, réguas, esquadros, entre outros. 
— Serra circular, furadeira, serra de fita, lixadeira, desengrossadeira, de-

sempenadeira, respingadeira, torno, esmeril, tupia, prensa, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 30 meses no cargo de Auxiliar de Marcenaria ou 30 
meses no cargo de Montador de Caixões ou 12 meses no cargo 
de Auxiliar de Marcenaria e curso profissional de Marceneiro 
de 80 horas. 

b) Admissão: 12 meses na função de Marceneiro ou 12 meses na 
função de Auxiliar de Marcenaria e curso profissional de Mar-
ceneiro de 120 horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual: Razoável 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 



3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Razoável 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Óculos de proteção. 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

MOTORISTA! 

SUMÁRIO: Dirigir veículos destinados a transporte de cargas e passageiros. 

TAREFAS DETALHADAS : 

1. Dirigir veículos de transporte de passageiros ou cargas, tais como au-
tomóveis, jipes, caminhões, caminhonetas, caminhões coletores de lixo, 
carros-tanque, carros-guincho, basculantes, ônibus, micro-ônibus, am-
bulâncias, entre outros. 

2. Executar os trabalhos expecificados em sua "Ficha de Serviço", em 
lugares e horás determinadas. ; • ? 

3. Auxiliar no carregamento,-descarregamento e instalação de ''essas" 
em locais previamente determinados. 

4. Colocar corpos de pessoas falecidas nos ataúdes. 
5. Efetuar o serviço de enfeite de flores nos caixões/urnas. 
6i Recolher passageiros ou cargas em local'e horário determinado, condu-

zindo-os conforme itinerário estabelecido ou instruções específicas. 
7. Transportar e efetuar a entrega de documentos e volumes; auxiliar o 

carregamento e descarregamento das cargas transportadas. 
8. Prestar socorro às vítimas em caso de acidente. 
9. Trocar pneus e executar pequenos reparos de urgência. 

10. Observar as condições de abastecimento e manutenção do veículo, 
verificando níveis de gasolina, óleo e água e condições dos freios, pneus, 
buzinas, faróis e lanternas. 

11. Apresentar ao Encarregado de Tráfego, relatório diário das atividades, 
anotando quilometragem, itinerário e outras ocorrências. 

12. Comunicar ao Encarregado de Tráfego a necessidade de reparos no veí-
culo sob sua responsabilidade. 



13. Manter o veículo sob sua responsabilidade em perfeito estado de lim-
peza e funcionamento. 

14. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 
instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 

15. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Macacos hidráulicos, macacos mecânicos, chaves de roda, chaves de 
fenda, alicates, entre outras. 

— Veículos automotores de transporte de passageiros e carga. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: 24 meses na função de Motorista Profissional. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida; Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental; Razoável 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos; Mínima 
3.4 Equipamentos: Razoável 
3.5 Segurança de terceiros: Grande 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Bom 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Requisitos Legais: 
— Carteira Nacional de Habilitação na categoria de Motorista Profis-

sional Classes "B" ou "C", de acordo com o tipo de veículo a ser 
dirigido, nos termos do disposto no C.P.N.T. 



6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme 

PINTOR DE URNAS 

SUMÁRIO: Preparar e aplicar massas em bases e tintas em superfície de 
madeira. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Preparar superfície de madeira a serem pintadas, retirando impurezas 
e pinturas velhas com raspadores, solventes e lixas, aplicando massas 
de nivelamento e bases protetoras aplicando massas e tintas de fundo. 

2. Aplicar camadas de tintas em urnas e dar acabamento final, utilizando 
líquido ou massas apropriadas para polir. 

3. Aplicar letras sobre pinturas em superfície de madeira e metálicas. 
4. Preparar, temperar e emparelhar tintas e esmaltes. 
5. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Pintura. 
6. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
7. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Tintas, massas, solventes, lixas, entre outros. 
— Raspadeiras, espátulas, pincéis, entre outras. 
— Compressores, revólver de pintura, politriz, estufas, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 30 meses no cargo de Auxiliar de Pintura em urnas ou 
18 meses no cargo de Auxiliar de Pintura de urnas e curso pro-
fissional de Pintor de Veículos de 120 horas. 

b) Admissão: 36 meses na função de Pintor de Urnas ou 24 meses 
no cargo de Pintor de Urnas e curso profissional de Pintor de 
Veículos de 120 horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 



2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental; Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Nenhuma 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de Terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Máscara 

6. Observações: 
— A função não pode ser exercida por daltônicos ou portadores de 

doenças bronco-pulmonares 
— Os locais de trabalho devem ser equipados com exaustores de ar. 
— Uso permanente de uniforme. 

PINTOR DE VEÍCULOS 

SUMÁRIO: Preparar e aplicar massas, bases e tintas em superfícies metálicas 
de veículos automotores. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Preparar superfícies metálicas a serem pintadas, retirando impurezas e 
pinturas velhas com raspadores, solventes e lixas, aplicando massas de 
nivelamento e bases protetoras contra agentes corrosivos empapelando e 
aplicando massas e tintas de fundo. 

2. Aplicar camadas de tintas em veículos e dar acabamento final, utilizan-
do líquidos ou massas apropriadas para polir. 

3. Aplicar letras sobre pinturas em superfícies metálicas. 
4. Preparar, temperar e emparelhar tintas e esmaltes. 
5. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Pintura. 
6. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, ins-

trumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
7. Executar tarefas afins. 



MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Tintas, massas, solventes, lixas, entre outros. 
— Raspadeiras, espátulas, pincéis, entre outras. 
— Compressores, revólver de pintura, politriz, estufas, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 30 meses no cargo de Auxiliar de Pintura em veículos 
ou 18 meses no cargo de Auxiliar de Pintura em veículos e curso 
profissional de Pintor de Veículos de 120 horas. 

b) Admissão: 36 meses na função de Pintor de Veículos ou 24 me-
ses na função de Pintor de Veículos e curso profissional de Pin-
tor de Veículos de 120 horas, 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Nenhuma 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de Terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Máscara 

6. Observações: . 
- A função não pode ser exercida por daltônicos ou portadores de 

doenças bronco-pulmonaies > > " • ' ' 



Os locais de trabalho devem ser equipados com exaustores de ar 
— Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE ENTALHADOR 

SUMÁRIO: Auxiliar na execução de serviços de entalhe de peças para urnas. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Auxiliai na execução de serviços de entalhe de peças para urnas. 
2. Prestar colaboração e auxílio ao entalhador. 
3. Manter limpo o local de trabalho. 
4. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
5. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Madeiras, chapas compensadas e Eucatex, entre outros. 
— Goivas, formões, plainas, martelo, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade:4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: 

1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental; Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas:Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 



4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Mínimos 

5. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

ENCANADOR 

SUMÁRIO: Instalar, reparar, manter e desobstruir condutores de água, 
esgoto, vapor e ar comprimido. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Instalar condutores de água, esgoto, vapor e ar comprimido. 
2. Localizar defeitos e reparar condutores e sistemas hidráulicos. 
3. Executar a manutenção e desobstrução de condutores. 
4. Submeter instalações à prova de fumaça, a fim de constatar a não 

existência de vazamento. 
5. Consertar válvulas e bombas. 
6. Fazer roscas e emendar canos. 
7. Instalar e reformar calhas e condutores de águas pluviais. 
8. Soldar peças com maçarico. 
9. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Hidráulica. 

10. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 
instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 

11. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

- Canos, manilhas, torneiras, válvulas, registros, aparelhos sanitários, cai-
xas d'água, entre outros. 

— Marretas, talhadeiras, grifos, alicates, serras, arco de serra, alicates de 
pressão, pegenots, maçaricos, tesouras, martelos, chaves fixas e móveis, 
ferros de soldar, lamparinas, tarraxas, cossinetes, entre outras. 

- Metro, trena, esquadro, nível, manômetro, entre outros. 
— Bancada, morsa, bombas, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l.o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 



a) Acesso: 24 meses no cargo de Auxiliar de Hidráulica ou 12 me-
ses no cargo de Auxiliar de Hidráulica e curso profissional de 
Encanador de 120 horas. 

b) Admissão: 30 meses na função de Encanador ou 18 meses na 
função de Encanador e curso profissional de Encanador de 120 

• horas. 
1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos:Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Luvas, botas, capacete, óculos para solda. 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

OPERADOR DE MÁQUINAS IMPRESSORAS 

SUMÁRIO: Compor chapas e operar máquinas impressoras automáticas. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Compor chapas para impressoras 
2. Operar máquinas impressoras automáticas, regulando a velocidade e 

a distribuição de tintas, alimentar papel e ajustar as prensas para os 
diversos trabalhos de impressão. 

3. Examinar e ajustar chapas tipográficas e clichês. 



4. Fazer forro em mesa de margeação. 
5. Observar o trabalho de impressão, intervindo quando necessário. 
6. Preparar tintas. 
7. Fazer cálculos de material e orçamento. 
8. Colocar e ajustar formas em prensas e preparar prensas de mão. 
9. Zelar pela guarda, conservação, limpeza e lubrificação dos equipamen-

tos, instrumentos e materiais peculiares ao trabalho. 
10. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Máquinas impressoras manuais e automáticas, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do 1 .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

Admissão: 24 meses na função de Impressor ou 12 meses na função 
de Gráfico e curso profissional de 180 horas de duração. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Pequena 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório -
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Observações: 
Uso permanente de uniforme. 



OPERADOR DE MÁQUINAS DE MARCENARIA 

SUMÁRIO: Cortar, frezar, aplainar, desempenar e lixar madeiras. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Cortar, frezar, aplainar, desempenar e lixar madeiras para montagem 
de caixões e urnas. 

2. Estudar os desenhos feitos e escolher a madeira a ser empregada nos 
trabalhos a serem executados. 

3. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 
instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 

4. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

' . j 
— Madeiras, chapas duras, chapas isolantes, laminados, entre outros. 

Metros, réguas, esquadros, compassos, entre outros. 
— Serra circular, serra de fita, lixadeira, desengrossadeira, respingadeira, 

torno, esmeril, tupia, prensa, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 
• • i 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l.o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência. 

a) Acesso: 24 meses no cargo de Montador de Caixões. 
b) Admissão: 20 meses na função de Auxiliar de Marcenaria-. 

1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Razoável 

* i 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima • • 
3.4 Equipamentos: Razoável 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena . 1 

3.6 Pelo trabalho de outros: Mínima 



4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Óculos de proteção 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme 

PARAMENTADOR 

SUMÁRIO: Armar e desarmar câmaras mortuárias. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Armar e desarmar câmaras mortuárias em locais previamente deter-
minados. 

2. Ornamentar caixões e urnas mortuárias com flores, bem como carregar 
e descarregar essas e caixões dos veículos de transporte. 

3. Prestar colaboração e auxílio ao motorista. 
4. Colocar corpos de pessoas falecidas nos ataúdes. 
5. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos equipamentos e materiais 

peculiares ao trabalho. 
6. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Essas, aparelhos geradores de ozona, urnas para registro de presença, 
entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade; 4a. série do l .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 24 meses de Serviço Municipal 
b) Admissão: Vetado. 

1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 



2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas: Nenhuma 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Razoável 
3.5 Segurança de terceiros: Nenhuma 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Bom 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

PEDREIRO 

SUMÁRIO: Executar e conservar obras de alvenaria. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Medir e marcar terrenos para abertura de alicerces. 
2. Construir paredes, passeios, sarjetas, bocas de lobo, muros, muretas e 

outras obras de alvenaria. 
3. Assentar tijolos, pedras, tubos, guias, tacos, cerâmicas, tanques, azule-

jos, ladrilhos, pastilhas, aparelhos sanitários, pias, esquadrías e caixilhos. 
4. Colocar telhas e outros materiais de cobertura. 
5. Revestir com argamassa e impermeabilizar paredes, pisos e tetos. 
6. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Alvenaria. 
7. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
8. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Tijolos, telhas, areia, cal, cimento, água, cerâmica, azulejos, ladrilhos, 
tacos, pedra, tubos, aparelhos sanitários, entre outros. 



- Colher de pedreiro, martelos, desempenadeiras, talhadeiras, entre outras. 
- Níveis, prumos, metro, régua, trena, esquadros, entre outros. 
- Carrinhos de mão, escadas, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 24 meses na função de Auxiliar de Alvenaria ou 12 me-
ses no cargo de Auxiliar de Alvenaria e curso profissional de 
Pedreiro de 120 horas. 

b) Admissão: 36 meses na função de Pedreiro ou 24 meses na fun-
ção de Pedreiro e curso profissional de Pedreiro de 120 horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental:Pequeno 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Pequena 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos:Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Botas, capacete 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

PINTOR 

SUMÁRIO: Preparar superfícies e aplicar massas, bases, tintas e vernizes 



TAREFAS DETALHADAS: 

1. Preparar superfícies a serem pintadas, retirando impurezas, saliências e 
pinturas velhas, limpando, raspando, lixando, escovando e aplicando 
massa ou gesso. 

2. Aplicar massa corrida, caiar, pintar e retocar pinturas de prédios, máqui-
nas, móveis, portas e janelas, entre outras. 

3. Aplicar impermeabilizantes e bases protetoras contra umidade e outros 
agentes prejudiciais à pintura. 

4. Preparar, temperar e emparelhar cal, tintas, esmaltes e vernizes, selecio-
nando e adicionando pigmentos, óleos, diluentes, secantes, etc. 

5. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Pintura. 
6. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
7. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Cal, tintas, vernizes, massas, solventes, pigmentos, diluentes, lixas, esco-
vas, entre outros. 

— Raspadeiras, pincéis, rolos, trinchas, desempenadeiras, entre outras. 
— Metro, trena, entre outros. 
— Escadas, baldes, cordas, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade:4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 24 meses no cargo de Auxiliar de Pintura ou 12 meses 
no cargo de Auxiliar de Pintura e curso profissional de Pintor de 
60 horas. 

b) Admissão: 24 meses na função de Pintor ou 12 meses na função 
de Pintor e curso profissional de Pintor de 60 horas. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Mínimo 



3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Razoável 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Máscara, cinto de segurança, capacete, luvas. 

6. Observações: 
- A função não pode ser exercida por daltônicos ou portadores 

de doenças bronco-pulmonares. 

ZELADOR 

SUMÁRIO: Zelar pela manutenção e limpeza de próprios municipais de 
médio e grande porte. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Orientar, coordenar e controlar os serviços de limpeza, conservação e 
vigilância de próprios municipais. 

2. Executar serviços elementares de manutenção e pequenos reparos 
de urgência, solicitando a colaboração de profissionais para reparos 
de maior complexidade, acompanhando e verificando o trabalho exe-
cutado. 

3. Zelar pelo bom funcionamento das instalações elétricas, hidráulicas e 
mecânicas dos edifícios. 

4. Trocar lâmpadas, fusíveis, tomadas, interruptores, chaves elétricas, fe-
chaduras, bóias, válvulas e torneiras. 

5. Desobstruir encanamentos de água e esgoto; executar pequenos serviços 
de alvenaria, pintura e jardinagem. 

6. Vistoriar permanentemente instalações, aparelhos elétricos, elevadores 
e equipamentos de segurança dos edifícios. 

7. Ligar e desligar geradores, compressores, aparelhos de ar condicionado, 
exaustores, ventiladores, entre outros. 

8. Requisitar e receber os materiais necessários à execução das tarefas. 
9. Cumprir e fazer cumprir as normas de segurança. 



10. Manter limpo o local de trabalho. 
11. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
12. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Materiais de limpeza em geral, lâmpadas, fios, tomadas, interruptores, 
pregos, parafusos, tintas, vernizes, torneiras, válvulas, entre outros. 

— Chaves Fixas e móveis, alicates, tesouras, serras, entre outras. 
— Metro, trena, entre outros. 
— Escada, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requistos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal e curso de prevenção e 
combate a incêndios. 

b) Admissão: 18 meses na função de Zelador e curso de prevenção 
e combate a incêndios. 

1.3 Iniciativa; Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requistos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Razoável 
3.6 Pelo trabalho de outros: Mínima 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
- Botas e luvas. 



6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

EXPEDIDOR DE URNAS E CAIXÕES 

SUMÁRIO: Separar e entregar caixões, urnas mortuárias, artigos suplemen-
tares e flores, efetuando os respectivos registros. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Separar, mediante nota do Tráfego, urnas e caixões, artigos suplemen-
tares e flores. 

2. Efetuar todos os registros dos materiais entregues. 
3. Controlar e manter os estoques sempre arrumados e limpos. 
4. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas e 

instrumentos peculiares ao trabalho. 
5. Manter limpo o local de trabalho. 
6. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Alicates, martelos, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do 1 .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 18 meses no cargo de Forrador de Urnas e Caixões 
b) Admissão: Vetada. 

1.3 Iniciativa: Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual: Razoável 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Razoável 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Mínima 



3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Mínima 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Observações: 
Uso permanente de uniforme. 

FORRADOR DE URNAS E CAIXÕES 

SUMÁRIO: Executar serviços de revestimentos internos e externos de cai-
xões e urnas. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Revestir com tecidos ou plásticos laminados caixões e urnas inortuárias. 
2. Colocar alças e demais guarnições em caixões e urnas. 
3. Efetuar registro dos serviços executados. 
4. Manter limpo o local de trabalho. 
5. Zelar pela guarda, conservação e' limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
6. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Tecidos, plásticos laminados, galões, entre outros. 
— Martelo, chaves de fenda, tesouras, entre outros. 
— Grampeadores pneumáticos e manuais, furadeiras, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses no cargo de Forrador de Urnas e Caixões 
b) Admissão: Nenhuma 

1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 



2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

FUNILEIRQ DE URNAS E CAIXÕES 

SUMÁRIO: Confeccionar urnas e caixões mortuários com laminados de 
metal. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Confeccionar umas e caixões mortuários com laminados de metal. 
2. Confeccionar moldes para caixões e urnas metálicas. 
3. Executar serviços de solda, rebitagem, desempenamento, desamas-

samento e cortes de laminados de metal. 
4. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
5. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Laminados de metal, ácidos, lixas, eletrodos, estanho, rebites, ferragens 
em geral, entre outros. 

— Tesouras, martelos, maçaricos, alicates, talhadeira, tenazes, arco de 
serra, entre outros. 

— Esquadro, metro, entre outros. 
— Morsa, bancadas, pranchas, equipamento de solda, lixadeira, furadeira, 

esmeril, dobradeiras, cortadeira, entre outros. 



QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 24 meses no cargo de Auxiliar de Funilaria 
b) Admissão: 30 meses na função de Auxiliar de Funileiro 

1.3 Iniciativa:"Razoável 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual : Razoável 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Razoável 
3.2 Ferramentas:Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos:Pequena 
3.5 Segurança de terceiros:Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Razoáveis 

5. Equipamentos de Proteção: 
- Luvas de soldador, avental de couro, máscaras de solda, óculos de 

proteção, botas de borracha. 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

JARDINEIRO 

SUMÁRIO: Executar e conservar jardins, canteiros, viveiros e áreas verdes 
em geral. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Preparar sementeiras, plantar, replantar, repicar, podar, enxertar e 
envasar. 



2. Gramar e conservar gramados. 
3. Compor jardins, canteiros e viveiros. 
4. Arar e gradar a terra, cortar grama, capinar, roçar, entre outros, utilizan-

do máquinas motrizes. 
5. Executar os serviços de proteção e defesa das plantas e do solo, através 

da aplicação de inseticidas, herbicidas e fungicidas. 
6. Orientar e supervisionar os trabalhos de adubagem da terra. 
7. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Jardinagem. 
8. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
9. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Terra, água, adubos, calcário, inseticidas, herbicidas, fungicidas, semen-
tes, mudas, gramas, entre outros. 

— Pás, enxadas, enxadões, rastelos, vangas, gadanhos, serrotes, tesouras, 
ancinhos, cavadeiras, entre outras. 

— Metro, trena, linha, entre outros. 
— Micro-tratores, roçadeiras, moto-serras, pulverizadores, cortadeiras de 

grama, bombas, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade:4a. série do l.o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 24 meses no cargo de Auxiliar de Jardinagem ou 12 me-
ses no cargo de Auxiliar de Jardinagem e curso profissional de 
Jardineiro de 80 horas. 

b) Admissão: 30 meses na função de Jardineiro ou 18 meses na 
função de Jardineiro e curso profissional de Jardineiro de 80 
horas. 

1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 



3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Razoável 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
- Botas e luvas de borracha,, capacete, máscara 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

MONTADOR DE CAIXÕES 

SUMÁRIO:Montar caixões mortuários. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Montar caixões mortuários. 
2. Cortar,, aparelhar, plainar, desempenar madeiras. 
3. Selecionar as madeiras empregadas. 
4. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas e 

equipamentos peculiares ao trabalho. 
5. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Madeiras, lixas, pregos, entre outros. 
— Serras, plainas, formões, martelos, entre outros. 

— Serra circular, serra de fita, grampeadores pneumáticos, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses no cargo de Montador de Caixões 
b) Admissão: Nenhuma 



1.3 Iniciativa; Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.'S Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Óculos de proteção. 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

COSTUREIRO 

SUMÁRIO: Cortar, costurar, reformar e reparar forros de caixões, urnas 
mortuárias, essas, mantos, véus, executar bordados à mão e à máquina. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Costurar, reformar e reparar forros de caixões, urnas mortuárias, essas, 
mantos, véus, executar bordados à mão e à máquina. 

2. Cortar o material de costura através de moldes e desenhos. 
3. Fazer acabamentos finos. 
4. Apresentar relação dos artigos confeccionados e reparados, bem como 

dos materiais utilizados. 
5. Orientar e supervisionar tarefas de Auxiliar de Costura. 
6. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
7. Executar tarefas afins. 



MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Tecidos, plásticos laminados, linhas, botões, elásticos, papel para mol-
des, giz, lápis, entre outros. 

— Dedal, tesouras, agulhas, alfinetes, carretilhas, entre outras. 
— Fita métrica, régua, esquadro, entre outros. 
— Máquinas de costura, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses no cargo de Auxiliar de Costura e curso profis-
sional de Corte e Costura. 

b) Admissão: 30 meses na função de Costureiro ou 18 meses na 
função de Costureiro e curso profissional de Corte e Costura. 

1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Direta 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental: Razoável 
2.3 Esforço visual: Razoável 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Razoável 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Nenhuma 
3.6 Pelo trabalho de outros: Pequena 

4. Condições de trabalho: 
4.1 Ambiente: Bom 
4.2 Riscos: Mínimo 

5. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE FUNILARIA 

SUMÁRIO: Auxiliar na execução, reparo e recuperação de carrocerias, chas-
sis e peças confeccionadas com chapas metálicas. 



TAREFAS DETALHADAS: 

Auxiliar na excução, reparo e recuperação de cabines, carrocerias de 
aço e chassis de veículos. 

2. Limpar, lixar, limar e cortar chapas de metal. 
3. Retirar c colocar frisos, emblemas, guarniçoes de borracha e ferragens 

em geral. 
4. Executar tarefas simples em artigos de chapas metálicas. 
5. Prestar colaboração e auxílio ao Funileiro. 
6. Manter limpo o local de trabalho. 
7. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
8. Executar tarefas fins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

- Chapas de metal, massa plástica, estanho, lixas, ferragens em geral, 
entre outros^ 

- Martelos, tesouras, arco de serra, alicates, talhadeiras, limas, espátulas, 
esticadorés, inaçaricos, eticolhedores, entre outras. 

— Metro, entre outros. 
— Morsa, bigornas, bancadas, pranchas, cavaletes, lixatleiras, furadeiras, 

entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais; 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l.o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência; 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal. 
b) Admissão: 12 meses na função de Auxiliar de Funilaria ou Curso 

profissional de Funileiro de 150 horas 
1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 



3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos:Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Avental de couro, botas de borracha 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE HIDRÁULICA 

SUMÁRIO: Auxiliar na instalação, reparo, manutenção de desobstrução de 
condutores de água, esgotos, vapor e ar comprimido. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Preparar o local para instalação de condutores. 
2. Roscar canos, substituir, consertar e instalar torneiras e registros; trocar 

arruei as e válvulas. 
3. Cortar canos; desamassar e curvar tubos de chumbo e PVC. 
4. Executar pequenos reparos em condutores. 
5. Fazer limpezas em caixas d'água e desentupir condutores. 
6. Prestar colaboração e auxílio ao Encanador. 
7. Manter limpo o local de trabalho. 
8. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
9. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Canos, manilhas, torneiras, válvulas, registros, aparelhos sanitários, 
caixas d'água, entre outros. 

— Marretas, talhadeiras, grifos, alicates, arco de serra, alicates de pressão, 
pegenot, maçaricos, tesouras, martelos, chaves inglesas, ferros de sol-
dar, lamparinas, entre outras. 

— Metro, trena, esquadro, nível, entre outros. 
— Morsa, entre outros. 



QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais; 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l.o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: 12 meses na função de Auxiliar de Hidráulica ou Cur-

so profissional de Encanador de 120 horas 
1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Nenhuma 
3.5 Segurança de terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
Luvas, botas, capacete. 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE MARCENARIA 

SUMÁRIO; Auxiliar na execução de urnas mortuárias e trabalhos de ma 
deira. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Auxiliar na confecção de urnas mortuárias. 
2. Executar trabalhos simples em madeira. 



3. Reformar e reparar artefatos de madeira. 
4. Raspar, lixar e polir móveis e artefatos de madeira. 
5. Remover tintas, ceras e vernizes de superfícies de madeira. 
6. Aplicar ferragens. 
7. Prestar colaboração e auxilio ao Marceneiro. 
8. Manter limpo o local de trabalho. 
9. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
10. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Madeiras, lixas, álcool, diluentes, colas, ferragens, entre outros. 
- Serrotes, grosas, raspadeiras, formões, martelos, alicates, limas, furadei-

ra manual, chaves de fenda, entre outras. 
- Réguas, esquadrias, trena, entre outros. 
— Serra circular, furadeira, lixadeira, desengrossadeira, afiadeira, esmeril, 

entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l.o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: 24 meses na função de Auxiliar de Marcenaria ou 

Curso profissional de Marceneiro de 180 horas. 
1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Pequeno 
2.2 Esforço mental:Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 



4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente . Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Óculos de proteção 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE MECÂNICA 

SUMÁRIO: Auxiliar na manutenção e reparo de veículos automotores, má-
quinas pesadas, instalações frigoríficas e usinas em geral. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Executar tarefas auxiliares no reparo, montagem e desmontagem, regu-
lagem e conservação de máquinas, motores, equipamentos de refrigera-
ção, usinas e veículos automotores. 

2. Executar serviços elementares de montagem, desmontagem, consertos e 
reparos em geral; furar, desbastar, limar, lixar; transportar e recolher 
ferramentas, materiais, instrumentos e equipamentos; lavar peças com 
solventes; pulverizar com compressores de ar, engraxar. 

3. Prestar colaboração e auxílio aos Mecânicos. 
4. Manter limpo o local de trabalho. 
5. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
6. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Peças em geral, solventes, elementos graxos, lixas, entre outros. 
— Chaves fixas e móveis, alicates, martelos, marretas, talhadeiras, limas, 

alavancas, entre outras. 
— Bancada, morsa, esmeril, furadeiras, macacos mecânicos e hidráulicos, 

cavaletes, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do 1 .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 



a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: 18 meses na função de Auxiliar de Mecânica ou curso 

profissional de Mecânico de 180 horas. 
1.3 Iniciativa; Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Razoável 
3.2 Ferramentas:Pequena 
3.3 Instrumentos:Mínima 
3.4 Equipamentos:Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Razoáveis 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Esteiras, óculos de proteção 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE SERVIÇOS DE ELETRICIDADE 

SUMÁRIO: Auxiliar na instalação, reparo e conservação de sistemas, equipa-
mentos e componentes elétricos. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Auxiliar na instalação, reparo e conservação de sistemas de componen-
tes elétricos de veículos automotores. 

2. Auxiliar na instalação, reparo e conservação de redes, instalações e equi-
pamentos elétricos de alta e baixa tensão. 

3. Auxiliar na instalação, reparo e conservação de sistemas e equipamentos 
elétricos de sinalização de trânsito. 

4. Localizar e reparar defeitos simples em instalações, equipamentos e 
componentes elétricos em geral. 



5. Substituir componentes elétricos simples, tais como fusíveis, chaves, 
lâmpadas, velas de ignição, interruptores, etc. 

6. Prestar colaboração e auxílio aos Eletricistas. 
7. Manter limpo o local de trabalho. 
8. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
9. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Fios, lâmpadas, interruptores, fusíveis, velas de ignição, condutores, 
entre outros. 

— Chaves, alicates, martelos, talhadeiras, arco de serra, entre outras. 
— Metro, lâmpada de teste, entre outros. 
— Escada, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do 1 .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: 12 meses na função de Auxiliar de Serviços de Eletri-

cidade ou Curso profissional de Eletricista de 120 horas. 
1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: M ínima 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Razoáveis 



5. Equipamentos de Proteção: 
— Luvas, avental e botas de borracha, capacete, cinto de segurança. 

6. Observações: 
— A função não pode ser exercida por daltônicos ou portadores de 

distúrbios que afetem o senso de equilíbrio. 
— Uso permanente de uniforme. 

BORRACHEIRO 

SUMÁRIO: Reparar e substituir pneus e câmaras de ar de veículos automo-
tores. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Vulcanizar, consertar e remendar pneus e câmaras de ar, retirando 
pregos e outros objetos prejudiciais. 

2. Preparar e aplicar "manchões". 
3. Trocar pneus e câmaras de ar, fazer rodízios, trocar parafusos, calibrar 

a pressão dos pneus de acordo com as especificações do veículo. 
4. Manter limpo o local de trabalho. 
5. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
6. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS 

— Pneus, câmaras, colas, entre outros. 
— Chaves de roda, alavancas, martelos, marretas, alicates, tesouras, entre 

outras. 
— Calibrador de pneus, entre outros. 
— Máquina de vulcanização, compressor de ar, macacos mecânicos e hi-

dráulicos, tanque de água, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência; 

a) Acesso; 12 meses em Serviço Municipal. 
b) Admissão: 6 meses na função de Borracheiro. 

1.3 Iniciativa: Pequena 



1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Pequeno 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Razoáveis 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Luvas. 

6. Observação: 
— Uso permanente de uniforme. 

LUBRIFICADOR DE VEÍCULOS 

SUMÁRIO: Lavar, lubrificar e abastecer veículos automotores. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Lavar veículos utilizando-se de equipamentos de média e alta pressão. 
2. Limpar veículos a seco utilizando-se de ar comprimido. 
3. Desinfetar, lubrificar, engraxar, pulverizai produtos, trocar ou com-

pletar óleo do motor, câmbio, diferencial, etc. 
4. Abastecer veículos com gasolina ou óleo diesel. 
5. Cumprir e fazer cumprir as normas de segurança. 
6. Manter limpo o local de trabalho. 
7. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
8. Executar tarefas afins. 



MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Água, desinfetantes, lubrificantes, graxas, gasolina, óleo diesel, entre 
outros. 

— Chaves, mangueiras, panos, escovas, entre outras. 
— Medidores de nível, manômetros, entre outros. 
— Compressores, elevadores de autos, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do 1 .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal. 
b) Admissão: 12 meses na função de Lubrificador de Veículos. 

1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Razoáveis 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Botas, luvas e capa de borracha, capacete. 

6. Observações: 
— A função não pode ser exercida por portadores de problemas 

respiratórios, alergia por produtos químicos derivados de petróleo 
ou problemas causados por excesso de umidade. 

— Uso permanente de uniforme. 



AUXILIAR DE ALVENARIA 

SUMARIO: Auxiliar na execução e conservação de obras de alvenaria. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Abrir alicerces e valas. 
2. Preparar argamassa. 
3. Carregar e descarregar os materiais necessários ao serviço. 
4. Levar materiais ao local do serviço para facilitar as tarefas do Pedreiro. 
5. Prestar colaboração e auxílio ao Pedreiro. 
6. Manter limpo o local de trabalho. 
7. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
8 Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Areia, tijolos, cimento, azulejos, tacos, pedras, cai, água, pastilhas, 
cerâmica, entre outros. 

— Pás, enxadas, picaretas, vangas, marretas, martelos, talhadeiras, entre 
outras. 

— Carrinho de mão, escada, peneiras, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: Alfabetizado 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal. 
b) Admissão: Nenhuma 

1.3 Iniciativa: Mínima 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Grande 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3:1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Mínima 



3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Razoáveis 

5 Equipamentos de Proteção; 
— Luvas, botas, capacete. 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE CARPINTARIA i 

SUMÁRIO: Auxiliar na confecção, reparo e conservação de estruturas de 
madeira. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Auxiliar na confecção, reparo e conservação de estruturas de madeira e 
peças de carpintaria, tais como engradados, cercas, porteiras, cabos de 
ferramentas, madeiramento para cobertura de casas, andaimes, pontes e 
pontilhões. 

2. Fazer caixas e armações para concreto. 
3. Demolir andaimes, cercas, porteiras e madeiramento de cobertura. 
4. Carregar e descarregar materiais necessários ao serviço. 
5. Levar materiais ao local do serviço para facilitar as tarefas do Carpinteiro. 
6. Prestar colaboração e auxílio ao Carpinteiro. 
7. Manter limpo o local de trabalho. 
8. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
9. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Madeiras, pregos, parafusos, entre outros. 
— Martelos, serrotes, arcos de pua, talhadeiras, alicates, entre outras. 
— Metro, trena, esquadro, entre outros. 
— Escadas, entre outros. 



QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do 1 .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: 12 meses na função de Auxiliar de Carpintaria ou 

Curso profissional de Carpinteiro de 120 horas. 
1.3 Iniciativa:Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Capacete 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE PINTURA 

SUMÁRIO: Auxiliar na preparação de superfícies e aplicação de massas, 
bases, tintas e vernizes. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Erguer andaimes, cobrir móveis e outros objetos a fim de preservá-los 
contra manchas de tinta e outros estragos. 



2. Preparar superfícies a serem pintadas, retirando impurezas, saliências e 
pinturas velhas, limpando, raspando, lixando e escovando. 

3. Queimar cal e auxiliar no preparo de massas e tintas. 
4. Executar serviços elementares de caiação e pintura; transportar e reco-

lher materiais, ferramentas, instrumentos e equipamentos. 
5. Prestar colaboração e auxílio aos Pintores. 
6. Manter limpo o local de trabalho. 
7. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
8. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Cal, tintas, vernizes, massas, solventes, diluentes, lixas, escovas, entre 
outros. 

— Raspadeiras, pincéis, trinchas, entre outras. 
— Metro, entre outros. 
— Escadas, baldes, cordas, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade:4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: 12 meses na função de Auxiliar de Pintura ou Curso 

profissional de Pintor de 60 horas. 
1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas:Pequena 
3.3 Instrumentos: Mínima 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança-de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 



4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Satisfatório 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Máscara, cinto de segurança, capacete, luvas. 

6. Observações: 
— A função não pode ser exercida por daltônicos ou portadores de 

doenças bronco-pulmonares. 
Uso permanente de uniforme. 

SEPULTADOR 

SUMÁRIO: Inhumar e exumar cadáveres. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Abrir covas para inhuniação e exumação de cadáveres. 
2. Colocar os caixões e urnas nos carneiros simples ou covas, cobrindo-os 

com lajes ou terra. 
3. Construir carneiros ajustando-os às dimensões do caixão ou urna, fazer 

fechos e efetuar reparos simples em túmulos. 
4. Exumar cadáveres. 
5. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos equipamentos, instrumen-

tos e materiais peculiares ao trabalho. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Areia, cal, cimento, tijolos, lajes entre outros. 

— Pás, picaretas, enxadas, entre outras. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses de Serviço Municipal 
b) Admissão: Nenhuma 

1.3 Iniciativa: Mínima 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 



2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Grande 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Nenhuma 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Péssimo 
4.2 Riscos: Razoável 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Luvas, botas de borracha, capacete, capa de chuva, máscara para 

gases. 

6. Observações: 
Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE JARDINAGEM 

SUMÁRIO: Auxiliar na execução e conservação de jardins, canteiros, 
viveiros e áreas verdes em geral. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Preparar a terra para plantio, colocando, sob orientação e supervisão 
do Jardineiro, adubos e calcários. 

2. Adubar e irrigar canteiros vasos. 
3. Preparar canteiros para mudas e sementeiras. 
4. Conservar áreas verdes, limpando, capinando, regando. 
5. Abrir covas para plantio de árvores. 
6. Abrir valas para drenagem do solo. 
7. Prestar colaboração e auxílio ao Jardineiro. 
8. Manter limpo o local de trabalho. 
9. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
10. Executar tarefas afins. 



MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Terra, água, sementes, gramas, mudas, adubos, calcário, entre outros 
— Pás, enxadas, enxadões, picaretas, rastelos, ancinhos, alfanges, gada 

nhos, vangas, serrotes, chibangas, cavadeiras, entre outras. 
— Carrinho de mão, regadores, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: Alfabetizado 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: Nenhuma 

1.3 Iniciativa: Mínima 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Razoável 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas: Pequena 
3.3 Instrumentos:Mínima 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Sofrível 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Equipamentos de Proteção: 
— Luvas, botas de borracha, capacete, máscara. 

6. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 



SERV1ÇAL II 

SUMÁRIO: Executar serviços de vigilância, portaria, copa e entrega de vo-
lumes. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Inspecionar continuadamente, vigiar e proteger bens e próprios munici-
pais, em horário diurno ou noturno; apagar luzes, vistoriar portas, 
janelas e equipamentos. 

2. Disciplinar e controlar a movimentação de entrada e saída de pessoas, 
materiais e veículos, cumprindo rigorosamente os horários determina-
dos para atendimento aó público nas unidades municipais. 

3. Orientar e prestar informações ao público, encaminhando-o às pessoas 
ou unidades competentes; atender a telefones, anotar, receber e trans-
ferir recados. 

4. Receber, transportai e distribuir processos, correspondências, papéis e 
pequenos volumes. 

5. Preparar e servir café, leite, chá, sucos e refrescos aos funcionários e 
visitantes; receber, abastecer e distribuir garrafas térmicas e outros 
vasilhames; lavar secar, guardar e conservar utensílios de copa e cozinha. 

6. Informar a Chefia sobre quaisquer situações inusitadas ou suspeitas. 
7. Efetuar serviços de limpeza interna. 
8. Cumprir e fazer cumprir as normas de segurança. 
9. Manter limpo o local de trabalho. 

10. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 
instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 

11. Executar, tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Materiais de limpeza em geral, chá, café, leite, entre outros. 
— Louças, talheres, vasilhames de copa e cozinha, bandejas, escovas, vas-

souras, rodos, entre outras. 
— Lanternas, faroletes, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal. 
b) Admissão: 18 meses na função de Guarda ou Contínuo ou 

Porteiro. 



1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Geral 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Mínimo 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Pequena 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Nenhuma 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de terceiros: Pequena 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente; Bom 
4.2 Riscos: Pequenos 

5. Observações: 
— Os servidores devem receber orientação sobre técnicas de prevenção 

e combate a incêndios. 
— Uso permanente de uniforme. 

SERVIÇAL III 

SUMÁRIO: Realizar serviços de limpeza e coleta de lixo em vias públicas, 
galerias, córregos e próprios municipais. 

TAREFAS DETALHADAS: 

1. Limpar e coletar entulho e lixo de cemitérios municipais e das depen-
dências da sede, agências ou velórios. 

2. Lavar, limpar e desinfetar salas, banheiros, corredores, pátios, etc. 
3. Auxiliar na carga e descarga de materiais e entulhos. 
4. Cumprir e fazer cumprir as normas de segurança. 
5. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
6. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Gadanhos, pás, picaretas, vassouras, rodas, enxadas, marretas, manguei-
ras, entre outras. 



— Carrinhos de coleta, entre outros. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: Alfabetizado. 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 ineses em Serviço Municipal. 
b) Admissão: Nenhuma. 

1.3 Iniciativa: M ínima 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Grande 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Mínimo 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: Mínima 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Nenhuma 
3.4 Equipamentos: Mínima 
3.5 Segurança de Terceiros: Mínima 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Péssimo 
4.2 Riscos: Grandes 

5. Equipamentos de Proteção: 
Luvas, botas de borracha, capacete, capa de chuva, máscara para 
gases. 

6. Observações: 
— Exame médico periódico a cada 12 meses. 

Uso permanente de uniforme. 

AUXILIAR DE COSTURA 

SUMÁRIO: Auxiliar na confecção de forros de caixões, urnas mortuárias 
essas, mantos, véus, bordados à mão ou à máquina. 



TAREFAS DETALHADAS: 

1. Passar c dobrar os artigos costuradas ou acabados. 
2. Prestar colaboração e auxílio ao Costureiro. 
3. Manter limpo o local de trabalho. 
4. Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos materiais, ferramentas, 

instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho. 
5. Executar tarefas afins. 

MATERIAIS, FERRAMENTAS, INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS 
UTILIZADOS: 

— Tecidos, plásticos laminados, elásticos, entre outros. 

— Máquina de costura, dedal, tesoura, agulhas, alfinetes, entre outras. 

QUALIFICAÇÕES EXIGIDAS: 

1. Requisitos Mentais: 
1.1 Escolaridade: 4a. série do l .o Grau ou equivalente 
1.2 Experiência: 

a) Acesso: 12 meses em Serviço Municipal 
b) Admissão: Nenhuma 

1.3 Iniciativa: Pequena 
1.4 Supervisão recebida: Direta 
1.5 Supervisão exercida: Nenhuma 

2. Requisitos Físicos: 
2.1 Esforço físico: Mínimo 
2.2 Esforço mental: Mínimo 
2.3 Esforço visual: Pequeno 

3. Responsabilidades: 
3.1 Material: M ínima 
3.2 Ferramentas: Mínima 
3.3 Instrumentos: Nenhuma 
3.4 Equipamentos: Pequena 
3.5 Segurança de terceiros: Nenhuma 
3.6 Pelo trabalho de outros: Nenhuma 

4. Condições de Trabalho: 
4.1 Ambiente: Bom 
4.2 Riscos: Mínimos 

5. Observações: 
— Uso permanente de uniforme. 


